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 أولاً: اختر الإجابة الصحيحة 

  -1 أي من الأدوات التالية تسُتخدم لتغيير نوع الخط؟

 Police            Filigrqnce              Align                     Copy 

من نوع هو برنامج  Microsoft Word 2-  

بيانات قواعد برنامج               النصوص معالجة برنامج                    تقديمية عروض برنامج                       بيانات جداول برنامج  

  -3 تغيير محاذاة النص إلى الوسط نستخدم

 Align                     Center                   Align Right                 Justifier 

Sauts de pages 4  وظيفة- 

 حفظ المستند                     تغيير لون الصفحة           نقل النص إلى صفحة جديدة                  حذف الصفحة

 -5 أي تبويب يسُتخدم لإدراج الصور؟

 Fichier        Accueil           Insertion            Home       Review 

 -6 أين يتم إدراج فاصل الصفحة؟

قطفي بداية المستند ف في أي مكان داخل المستند               في نهاية المستند فقط                     في رأس الصفحة                         

  ثانياً: صح أم خطأ

الادراج يمكن تغيير حجم الخط من تبويب  .  

لإنشاء الجداول فقط وورد يسُتخدم برنامج .  

داخل مستنديمكن إدراج صورة   Word.  

التبويب عرض يسُتخدم لحفظ الملف    

  Word يمكن تغيير لون الخط 

 ثالثاً: أسئلة قصيرة 

تبويب؟ أي توجد في خطيالتدقيق ال ةأدا  

وورد اذكر فائدتين من استخدام برنامج . 

 Bordure ما وظيفة أداة ؟      

؟صفحةكيف يمكن إدراج جدول في ال  

  تحريريرابعاً: سؤال 

و كيف تطور عبر الزمن أهمية الحاسوبما هي     . 

 

 فيقبالتو

 



  التصحيح      أولاً: اختر الإجابة الصحيحة 

 أي من الأدوات التالية تسُتخدم لتغيير نوع الخط؟

✅ Police 

Microsoft Word  البرامجهو نوع من : 

 برنامج معالجة النصوص ✅

 :لتغيير محاذاة النص إلى الوسط نستخدم

Justifier/ Center 

 :هي Sauts de pages وظيفة

 نقل النص إلى صفحة جديدة ✅

 أي تبويب يسُتخدم لإدراج الصور؟

✅ Insertion 

 أين يتم إدراج فاصل الصفحة؟

 في أي مكان داخل المستند ✅

 ثانياً: صح أم خطأ

   . يمكن تغيير حجم الخط من تبويب الادراج خطأ

  .يسُتخدم برنامج وورد لإنشاء الجداول فقط خطأ

 صحيح .Word يمكن إدراج صورة داخل مستند

 خطأ  يسُتخدم لحفظ الملف التبويب عرض

    صحيحWordيمكن تغيير لون الخط  

 ثالثاً: أسئلة قصيرة

 أداة التدقيق الخطي توجد في أي تبويب؟

  توجد في تبويب

Révision (مراجعة) 

 

 .اذكر فائدتين من استخدام برنامج وورد

 كتابة وتحرير النصوص ��

 تنسيق المستندات وطباعتها ��

 

 ؟Bordure ما وظيفة أداة



 .تسُتخدم لإضافة حدود للنص أو للفقرة أو للصفحة ��

 

الصفحة؟كيف يمكن إدراج جدول في   

  Insertion من تبويب ��

  Tableau ثم

 .ثم اختيار عدد الصفوف والأعمدة

 

 رابعاً: سؤال تحريري

 ما هي أهمية الحاسوب وكيف تطور عبر الزمن؟

التعليم، حيث يسُاعد تكمن أهميته في تسهيل حياة الإنسان في مجالات متعددة مثل و الحاسوب جهاز إلكتروني مهم يسُتخدم لمعالجة المعلومات بسرعة ودقة

ستخدم في تخزين في البحث والتعلمّ عن بعُد، وفي العمل من خلال إعداد الوثائق والحسابات، وفي الاتصال عبر البريد الإلكتروني ووسائل التواصل، كما يُ 

 المعلومات وتنظيمها وتشغيل البرامج المختلفة

لحجم وبطيئة الأداء وتسُتخدم لأغراض محدودة. ومع التقدمّ التكنولوجي، أصبح الحاسوب أصغر أمّا تطوّر الحاسوب عبر الزمن، فقد بدأ بأجهزة كبيرة ا

واح الرقمية. اليوم حجماً وأسرع أداءً وأكثر كفاءة. ظهرت الحواسيب الشخصية ثم الحواسيب المحمولة، وتطوّر لاحقاً إلى الأجهزة الذكية مثل الهواتف والأل

بفضل تطور التكنولوجيا والبرمجيات في المعالجة والتخزين والاتصال، وأصبح جزءاً أساسياً من الحياة اليومية يتميزّ الحاسوب بقدرات عالية  
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