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Corrigé Contrdle du premier semestre 2026 -Utilisation des logiciels du métier GRH-
1- Quelles sont les étapes principales pour I’installation du logiciel PCPAIE ? 1 point

- Télécharger I’application PCPAIE
- L’installer sur ’ordinateur
- L’activer avec le dongle

2- Quelles sont les étapes principales de travaille de la paie dans un logiciel ? 1 point

- Créer le dossier de I’entreprise
- Creer les salariés
- Entrer leurs pointage
3- Que ce que ca peut assurer dans la paie? 1 point
Il assure : la préparation des fiches de paie, journal, déclarations sociales ...

4- Que ce qu’une grille des salaires dans le logiciel de paie ? 1 point
C’est un outil qui prend la forme d’un tableau renseignant la rémunération de
I’ensemble des fonctions de ’entreprise.
5- A quoi ¢a sert une grille des salaires? 1 point
C’est utilisé pour attribuer les salaires de chaque employé suivant sa fonction.
6- Que veux dire une prime cotisable ? 1 points

Il entre dans la base de calcule de cotisation CNAS.

7- Que veux dire une prime imposable ? 1 point
Il entre dans la base de calcule de ’impét IRG.

8- Quelle est la différence entre une attestation de travail et un certificat de travail ? 2
points

Une attestation de travail : Est faite pour un salarié qui travail jusqu’a
maintenant dans I’entreprise.

Un certificat de travail : Est faite pour un salarié qui a quitté ’entreprise.

9- Définissez brievement ce qui suit : 7pts
- Fiche de paie :

Détail des montants de la paie d’un salarié pour un mois.
- Journal de paie :
Détail des montants de la paie d’un ensemble de salariés pour un mois.
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- Etat d’émargement des salaires :

Les montants des salaires nets d’un ensemble de salariés pour un mois avec leurs
signatures de réception de la paie.

- ATS:

Une attestation de travail et de salaire pour la CNAS.
- Déclaration CNAS :

Déclaration de cotisation de la CNAS.

- Déclaration CACOBATPH :

Déclaration de cotisation de la CACOBAPTH des conges et des intempéries.

o DAS:
- Déclaration annule des salariés.

10- Quel est le role de la commande restaurer ?

ﬂ DLG-PCPaie -CAPCPAIEA\MECIF KHALED-MECIF KHALED

Fichier Impression Annexes Dossiers 7

S - = - = = v I |
letin . Journal |.Réaglement |.Récap Dossiers 2 Infos |

CABINET MECIF

Salariés et paies Ctrl+S

Plan de paie

] R

Tables...

Exporter données vers un dossier

Sauwvegarder / Restaurer Sauvegarder

Explorer C:\PCPAIE\MECIF KHALED\documents\communs Restaurer

Explorer C:\PCPAIE.SEC\MECIF KHALED\zip

my 8

ail A

Quitter
Options de sauvegarde

Sauvegarder sous

Restaurer depuis

C’est de récupérer ou d’importer des données dans le logiciel PC-PAIE qu’on a
sauvegarde dans le disque au paravent. 1 point

11- Quel est le role de la commande Consolider les dossiers ? 1 point
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Fichier Impression Annexes Dossiers ?
az @ = Ouvrir 2
Salaries Sauvegarde T ables e T ]

[ MNouwveau dossier

ACEG 6000 LGTS. AA Restaurer dans un nouveau dossier

&= Mot de passe programme

€ Utilisateurs programme
Consclider les dossiers

Préférences >

Regrouper plusieurs dossiers de paie dans un méme dossier.
12- Dans le menu « Dossier » ily al’ optlon « nouveau dossier » a quoi sert t-il ?

B2 DLG-PCPais -CAPCPAIENMECIE KHALE

Fichier Impression Annexes =3

e~ o = =

; Ouwvrir -~ = -~

S alaries Sauvegarde T able: nal I.R&glement
Fermer

=
| B MNouwveau dossier
MECIF KHALED{201 5 =}

Restaurer dans un nouwveau dossier

<= Mot de passe programme
L=

Utilisateurs programme
Consclider les dossiers

Preféerences

Créer un nouveau dossier de paie d’une entreprise 1 point

13- Quel est le r6le de la commande Cloturer ?

MAT I RICUILE=E rICrRA F‘RENOM

. __fioo=2s BRI - ricsvEnc
1165681 ZHOW Fuanans
g S ST S =L CHEMG M LA

T00023 —~-  ZHOU - CHANGSHEN

[ P anie i I | = = | ]
Recap.paies Calcul ] Freparation{valeurs ) I Recap. preparation(wvale
_ZZd] Calculer | & Cléturer | I 2014
= rmors LUBELLE T AL UL E
& 10-=014 OCTOBRE 2014 T 2O OS201
& A1 -0 1 <4 rNOWEMBRE 20 1 4 T 221 MAZ201
122014 HFDECEMBRE 2014 DO 20201

Fermer définitivement un mois pour le protéger et ne plus avoir la possibilité de le
modifier. 1 point

Pr. MECIF Khaled Page 3sur3



