
 

 يوزارة التعلیم العالي و البحث العلم

 جـــــامعة 

 كلیة 
  امتحان 

 :  السؤال الاول 
 
 Power مثل أدوات باستخدام وتحلیلھا المترابطة البیانات مع التعامل Excel لبرنامج یمكن: صح. 1

Pivot وPower Query.  
 .csv. ولیس xlsx. بصیغة افتراضي بشكل تحُفظ Excel في المحفوظة الملفات: خطأ. 2
 
 SUM= مثل الصیغ باستخدام الخلایا في متقدمة ریاضیة معادلات إدراج یمكن: صح. 3
  .AVERAGE=و
  .المستخدم احتیاجات حسب الأدوات تخصیص أو إضافة إمكانیة یتُیح Excel في الأدوات شریط: خطأ. 4
  .افتراضي بشكل عمل أوراق عدة یتضمن جدید مصنف فتح یتم ،Excel فتح عند: صح. 5
 العمل ورقة داخل الخلایا نفس في والصوریة النصیة البیانات مع التعامل للبرنامج یمكن: صح. 6

Excel  فھو التقدیمیة العروض برنامج أما بیانات، جداول برنامج   7 خطا PowerPoint 
ا تشمل: :  خطإ.8   .Accessو Outlook مثل أخرى برامج أیضً
  :السؤال الثاني  
  Microsoft Excel> " ابدأ" قائمة: أ

 آخر عمود من قیمة وإرجاع واحد عمود في قیمة عن البحث: ب. 2
 الأعمدة رؤوس بین المزدوج النقر: ب. 3
 الأقل على عمل أوراق ثلاث على یحتوي مصنف: ب. 4
  القوائم شریط العمل، ورقة الأدوات، شریط: ب. 5
  : الفرق بینھما : لسؤال الثالث ا

فرع من فروع من علم الحاسوب یھدف الى تطویر انظمة قادرة على محاكاة الذكاء  الذكاء الاصطناعي
ھي اللغة الرسمیة التي یفھمھا الحاسوب مباشرة  وتتكون من   لغة الألةالبشري  یستخدم لغة الترجمة  و 

  سلسلة الارقام الثنائیة وتستخدم الرمجة المنخفضة 

 :المناسب بالاختصار الفراغات املأ :السؤال الرابع 

1 .Ctrl + X  :البرنامج .المحدد النص قصWORD اوEXCEL 
 
 
2 .Ctrl + P  :البرنامج  .الملف طباعةWORD اوEXCEL  
3 .Ctrl + N  :البرنامج  جدید ملف فتحWORD اوEXCEL 

  :الاسم

   :اللقب



 

4 .Ctrl + B  :عریض النص جعل )Bold.(  البرنامجWORD اوEXCEL  
6  Ctrl + I :مائل إلى المحدد النص تحویل )Italic.(  البرنامجWORD اوEXCEL 

Ctrl +Z  البرنامج  .بھا قمت خطوة آخر عن التراجعWORD اوEXCEL 
.   VCtrl +  X.Ctrl +  CCtrl +  :البرنامج ولصق النص او الشكل  وقص نسخ.WORD 
.9    .Ctrl + S         :البرنامج  الملف حفظWORD اوEXCEL   

  :خامسالسؤال ال
WORD :  ھو واحد من بین برامجMICROSOFT OFFICE یعد اداة اساسیة لانشاء المستندات

  .وتقسیمھا یتم استخدمھ في التقاریر المقالات والوثاثق الرسمیة تحریرھاوالنصیة 
EXCEL :  ھوواحد من بین برامجMICROSOFT OFFICE واجراء  اناتیاداة قویة لتنظیم البیعد

  بون بشكل كبیر سو المحا انشاء الرسوم البیانیة ویستخدمھ المحللونو العملیات الحسابیة
 الفرق في الغرض من الاستخدام وتلبیة الحاجة 

 


