
 

                                                                                           
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 منهجية إعداد تقرير التربص: الأسس العلمية و التقنيات التطبيقية

 المشرف على اليوم التكويني: ✓
 تليلاني فاطمة الزهراء د.

 
 اليوم التكويني: رئيس ✓

 عطية مفيدةد.
 الهيئة المنظمة: ✓

 مديرية المعهد: أ.د.زعباط مراد
 العامة: السيد حمادة سامي الأمانة

 أكرم: د. حبار محمد الإداراترئاسة قسم تسيير المؤسسات و 
 

 

 2023مارس  14يوم: 

 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية
 التعليم العالي و البحث العلمي وزارة

 ام البواقي -جامعة العربي بن مهيدي
 عين مليلة-معهد العلوم و التقنيات التطبيقية

 
 
 

، (GEAبمبادرة من قسم تسيير المؤسسات والإدارات )
 : (MF, AG,RT) بالتنسيق مع بقية الأقسام التابعة للمعهدو 

 ينظم يوم تكويني لفائدة الطلبة بعنوان:
 



 

 

اعداد تقرير التربص من اهم المراحل التي يمر بها الطالب اثناء فترة تكوينه على  تعد مرحلة
مستوى معهد العلوم و التقنيات التطبيقية، و سواء تمثل الهدف من التربص في اكتشاف المؤسسة من 

(، او الداخل )تربص السنة الاولى(، او في التركيز على بعض المصالح الموجودة بها )تربص السنة الثانية
) السنة الثالثة(، فان عملية تحرير تقرير التربص تخضع لجملة من القواعد محدد بهامحاولة معالجة موضوع 

 العلمية و المنهجية التي تسمح باعطاء القالب النظامي لاعمال الطلبة. 
تكوين الطلبة في هذا  و على هذا الاساس، و بغرض التوصل الى هذه النتيجة، يتطلب الامر

المجال عن طريق اعطاء المعلومات الاساسية الضرورية لذلك. و هو ما يوفره المعهد من خلال العديد 
 من المقاييس المخصصة لهذا الغرض. 

غير انه، و بناء على التجربة العملية في هذا المجال، تبين بأن هنالك العديد من الاشكالات 
مر تسليط الضوء عليها و محاولة توفير الحلول المناسبة لها. نذكر منها ما المطروحة، و التي يتطلب الا

 يلي:
 عدم التزام الطلبة بالمنهجية؛ -
 الخلط بين منهجية اعداد مذكرة و منهجية اعداد تقرير تربص -
 عدم تقيد بعض الطلبة بملاحظات الاساتذة المؤطرين فيما يتعلق بالمنهجية؛ -
 المتحصل عليها من المقاييس المدرسة؛ عدم توظيف المكتسبات العلمية -

و يكون نتاج هذه الاشكالات استلام تقارير تربص غير نمطية، و هو ما يؤثر على الوقت 
المخصص لمناقشة الامور العلمية في اخر السنة عند برمجة المناقشات، بتخصيص وقت معتبر لتقديم 

 الملاحظات المنهجية. 

جة:ديبا  

 
بناء على الطرح السابق، ارتأى اساتذة قسم تسيير المؤسسات و الادارات، و بالتنسيق مع قسم القياسات الفيزيائية، و شبكات 

ياتهم الثلاثة ) السنة الاولى، الاتصال و علوم التغذية، تنظيم يوم تكويني حول كيفية اعداد تقرير تربص لفائدة جميع الطلبة، بمستو 
 سنة الثالثة(. مع تكليل هذا اليوم باقتراح نموذج او دليل منهجي لاعداد تقرير التربص خاص بالتخصصات الاربعة.السنة الثانية و الو 

 اما الاهداف الاساسية لليوم التكويني، فهي تتمثل في:
 توضيح الفروقات الجوهرية بين تقرير التربص و مذكرة التخرج .1
 توضيح الهدف من التربصات الخاصة بكل مستوى؛ .2
 يح طبيعة الاختلاف بين المواضيع المتناولة ضمن تقرير تربص للسانس مهني و المواضيع المتناولة في ظل الليسانس الاكاديمي؛توض .3
 توضيح خصوصيات عرض المناقشة مقارنة بتقرير التربص؛ .4
 على الطلبة التقيد به. الاتفاق على منهجية محددة و اعتمادها كنموذج يكون إجباريا .5

 

 أهداف اليوم التكويني:



 

 
ترتبط المداخلات المقترحة خلال اليوم التكويني للطلبة حول كيفية إعداد تقرير التربص حول 

 مجموعة من النقاط ندرجها في المحاور الآتية:
 ضبط المفاهيم والفروقات بالنسبة لمذكرات وتقارير التربص ➢
 (Rapport de stageشرح النموذج المقترح الخاص بكل قسم ) ➢
 توضيح طرق التهميش والإحالات العلمية المتعارف عليها في إعداد البحوث. ➢
 .المهنية ومشاريع التخرج للمشاريع Power pointعرض نموذجي  ➢

 

اليوم التكويني: المحاور الأساسية  

 موضوع المداخلة القسم ونالمتدخل
د. تليلاني فاطمة 

 الزهراء
 الكلمة الافتتاحية الإداراتتسيير المؤسسات و 

 Présentation du guide méthodologique pour la الإداراتتسيير المؤسسات و  د.عطية مفيدة
 ème3 et ,ème, 2ère: 1 réduction d’un rapport de stage

année licence professionnelle-GEA 
 Guide de rédaction d’un mémoire de fin d’étude قياسات فيزيائية د.بولطيف عياش

ou d’un rapport de stage 
 Mise en page du rapport de stage الإداراتتسيير المؤسسات و  وافية بوبقيرة د.

 Les étapes clés pour rédiger un document علوم التغذية صناحد. ابتسام 
scientifique : rapport de stage, projet tutoré, 
mémoire de licence 

 Mémoire PFE, Rapport de stage, Rapport de شبكات الاتصال د. ملال نسيمة

sortie: savoir rédiger et présenter! 

 

 
 

 

اليوم التكويني: المتدخلون في  


