1/ صفحة الواجهة للأطروحة أو المذكرة حسب الشهادة المحضرة
· أو صفحة الواجهة لمذكرة الماستر:
[image: image1.emf]
توضع بعد صفحة الواجهة الظاهرة في التجليد صفحة واجهة أخرى في ورق عادي، وبالنسبة للبسملة والآيات القرآنية توضع بعد صفحة الواجهة بشرط الحفاظ على قدسيتها.  
[image: image2.png]


تصريح والتـــــــــــــزام (نوع الخط: Fanan 20 Gras)
نموذج التصريح الشرفي خاص بالالتزام بقواعد النزاهة العلمية لإنجاز البحث العلمي، كما نص عنه القرار الوزاري رقم: 933  المؤرخ في: 28 جويلية 2016، والذي يحدد القواعد المتعلقة بالوقاية من السرقة العلمية ومكافحتها.
أنا الممضي أدناه،
السيد: .............................. الصفة: طالب، أستاذ باحث، باحث دائم: ......................... الحامل لبطاقة التعريف الوطنية رقم: ....................... والصادرة بتاريخ: .......................... المسجل بكلية: .............................................................. قسم: ................................................... والمكلف بإنجاز أعمال بحث (مذكرة التخرج، مذكرة ماستر، مذكرة ماجستير، أطروحة دكتوراه)، عنوانها: ....................................................................................................................................................................................
أصرح بشرفي أني التزم بمراعاة المعايير العلمية والمنهجية ومعايير الأخلاقيات المهنية والنزاهة الأكاديمية المطلوبة في انجاز البحث المذكور أعلاه.
                                                                                                       التاريخ: .........................
إمضاء المعني
(نوع الخط: Fanan 18 interligne : 1.5)


شـــــكر وتقــــــــــــدير (نوع الخط: Fanan 20 Gras)
يوجه إلى كل من ساعد الباحث (ة)/الطالب (ة) في إنجاز عمله (ا)، ويفضل تجنب وضع الورود والرسومات المزخرفة لأن الدراسة علمية  (نوع الخط: Fanan 18 interligne : 1.5)
اسم الباحث (ة) / الطالب (ة) (نوع الخط: Fanan 18 Gras )
الإهـــــــــــــــــــــداء (نوع الخط: Fanan 20 Gras)
يفضل تجنب وضع الورود والرسومات المزخرفة لأن الدراسة علمية (نوع الخط: Fanan 18 interligne : 1.5)
اسم الباحث (ة) / الطالب (ة) (نوع الخط: Fanan 18 Gras )
الملخصات (نوع الخط: Fanan 20 Gras)
عنوان الأطروحة / المذكرة (نوع الخط: Fanan 16 Gras)
ملخص: (العنوان يكتب بخط: Fanan 16 Gras) يوضع هذا الملخص في ظهر المذكرة في حالة التجليد، كملخص إجرائي يتضمن: إشكالية الدراسة، هدف الدراسة، منهج الدراسة، المعاينة وأدوات التحليل (الاجراءات المنهجية للدراسة)، ونتائج الدراسة الأساسية. (نوع الخط: Sakkal Majalla 16 Interligne 1.15) 
الكلمات المفتاحية: (العنوان يكتب بخط: Fanan 16 Gras) يجب ألا تخرج هذه الكلمات عن إطار موضوع البحث (نوع الخط: Sakkal Majalla 16 Interligne 1.15)

Title in English Necessary (Font type: Sakkal Majalla 15 Gras)
Abstact / Résumé: (Font type: Sakkal Majalla 15 Gras)
حسب اللغة التي استخدمها الباحث في الترجمة ولكن عنوان المذكرة ضروري باللغة الانجليزية (نوع الخط: Sakkal Majalla 15 Interligne 1.15)
Keywords / Mots Clefs: (Font type: Sakkal Majalla 15 Gras) 
والكلمات تكون بخط (نوع الخط: Sakkal Majalla 15 Interligne 1.15)

قائمة المختصرات (نوع الخط: Fanan 20 Gras)
تضم هذه القائمة المختصرات المعبر عنها بأحرف لاتينية مثل: ISO، MESRS، UNESCO.... وغيرها والتي استخدمت أو تم الاشارة إليها داخل المذكرة أو الأطروحة، توضع في جدول كالتالي:
	المختصرات
	معاني المختصرات باللغة الأصلية
	معاني المختصرات باللغة العربية

	ISO
	International Organization for Standardization
	المنظمة العالمية للتقييس

	
	
	

	
	
	

	
	
	


(نوع الخط في الجدول: Sakkal Majalla 14 interligne : 1.15 والعناوين بالخط المظلل: Gras)
خطة الدراسة (نوع الخط: Fanan 20 Gras)
تضم خطة الدراسة عناوين الفصول والمباحث فقط حيث تنظم بهذا الشكل
	مقدمـــــــــــــــــــــة
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	تمهيد ....................................................................................................................................
1.1.   عنوان المبحث الأول .....................................................................................................
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	2.1.   عنوان المبحث الثاني ....................................................................................................
	22

	3.1.   عنوان المبحث الثالث ...................................................................................................
	32
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	42
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	43
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1.2.   عنوان المبحث الأول .....................................................................................................
	44
54
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	64
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(نوع الخط للخطة ككل: Fanan 16 Gras)
ملاحظات مهمة: 
1) بالنسبة لتقسيم العناوين الأصلية أو الفرعية بالنسبة للفصول أو المباحث أو المطالب أو الفروع يتم اتباع طريقة الأرقام (1 ثم 1.1 ثم 1.1.1 ثم 1.1.1.1) كما هو موضح في خطة الدراسة، ولا يعتبر ذلك فاصلا ونهائيا بل بإمكان الباحث أن يعتمد على البنية الحرفية في تقسيم عمله البحثي (الفصل، المبحث، المطلب، الفرع....) خصوصا وأن ذلك ترتبط بتوجه المشرف.
2) بالنسبة لأطروحة الدكتوراه والتي يكون حجمها كبيرا مقارنة مع الأعمال البحثية الأخرى، تكون البنية الرقمية وحدها غير كافية في التقسيم، ومن الممكن الاعتماد على المزج  بين البنيتين الحرفية والرقمية (كأن يتم تقسيم الأطروحة إلى ستة فصول وكل فصل يتضمن تقسيم رقمي). 
3) بالنسبة لترقيم الصفحات يتم الترقيم بطريقة رومانية من صفحة الواجهة حتى المقدمة، ويتم الترقيم بالأرقام العربية (1, 2، 3، .....) من المقدمة حتى نهاية الأطروحة / المذكرة، وللإشارة الصفحات العازلة تحسب ولا ترقم.


مقدمة: 
مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة مقدمة


كيفية الكتابة في الفصل الأول
وفيما يلي مثال عن كتابة كل من الفقرات، الجداول والأشكال والتي ينبغي أن تعتمد في الأطروحة / المذكرة ككل لتكون كل الجداول والأشكال موحدة بنمط واحد.
فقرة 1: كلية العلوم الاقتصادية والعلوم التجارية وعلوم التسيير جامعة العربي بن مهيدي أم البواقي// كلية العلوم الاقتصادية والعلوم التجارية وعلوم التسيير جامعة العربي بن مهيدي أم البواقي// كلية العلوم الاقتصادية والعلوم التجارية وعلوم التسيير جامعة العربي بن مهيدي أم البواقي// كلية العلوم الاقتصادية والعلوم التجارية وعلوم التسيير جامعة العربي بن مهيدي أم البواقي//.
فقرة 2: كلية العلوم الاقتصادية والعلوم التجارية وعلوم التسيير جامعة العربي بن مهيدي أم البواقي// كلية العلوم الاقتصادية والعلوم التجارية وعلوم التسيير جامعة العربي بن مهيدي أم البواقي// كلية العلوم الاقتصادية والعلوم التجارية وعلوم التسيير جامعة العربي بن مهيدي أم البواقي// كلية العلوم الاقتصادية والعلوم التجارية وعلوم التسيير جامعة العربي بن مهيدي أم البواقي//.
الجدول 02. عنوان الجدول الأول 
	المصطلحات
	التعريف

	المصطلح الأول
	

	المصطلح الثاني 
	

	المصطلح الثالث
	

	المصطلح الرابع
	

	المصطلح الخامس
	


(نوع الخط في الجدول: Sakkal Majalla 14 فقط العناوين مظللة En Gras كما يظهر في الجدول)
للإشارة يكون ترقيم الجداول متسلسلا من الفصل الأول حتى الفصل الأخير، ولا داعي لجعل أرقام جداول خاصة بكل فصل (مثلا يحمل الجدول الأول في الفصل الأول رقم 1/1 وفي الفصل الثاني رقم 2/1 وفي الفصل الثالث رقم 3/1) لأن ذلك يفضل استخدامه عندما تكون الدراسة كبيرة جدا ومقسمة إلى مجلدين أو أكثر. 
(نوع الخط للعناوين: Fanan 16 Gras)
(نوع الخط للفقرات: Sakkal Majalla 16 في بداية كل فقرة يجب ترك فراغ قدره 1 cm)
(بين الخطوط interligne: 1,15)
Espacement avant : 00 pt, après : 06 pt

(نوع الخط في الشكل: Sakkal Majalla 14 فقط العناوين مظللة En Gras كما يظهر في الشكل)
للإشارة يكون ترقيم الأشكال متسلسلا من الفصل الأول حتى الفصل الأخير ومنفصلا عن ترقيم الجداول، ولا داعي لجعل أرقام أشكال خاصة بكل فصل (مثلا يحمل الشكل الأول في الفصل الأول رقم 1/1 وفي الفصل الثاني رقم 2/1 وفي الفصل الثالث رقم 3/1) لأن ذلك يفضل استخدامه عندما تكون الدراسة كبيرة جدا ومقسمة إلى مجلدين أو أكثر. 

خاتمة: 
خاتمة خاتمة  خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة 
خاتمة خاتمة  خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة 
خاتمة خاتمة  خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة 
خاتمة خاتمة  خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة 
خاتمة خاتمة  خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة 
خاتمة خاتمة  خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة 
خاتمة خاتمة  خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة خاتمة 
كيفية الكتابة في الخاتمة
(نوع الخط للعناوين: Fanan 16 Gras)
(نوع الخط للفقرات: Sakkal Majalla 16 في بداية كل فقرة يجب ترك فراغ قدره 1 cm)
(بين الخطوط interligne: 1,15)
Espacement avant : 00 pt, après : 06 pt


1) ترتب المراجع حسب الحروف الأبجدية (اللغة العربية: أبجدهوز...، واللغة الأجنبية: ABCDEF).
2) يتبع ترقيم مراجع اللغة الأجنبية ترقيم مراجع اللغة العربية، فإذا كان رقم المرجع الأخير للغة العربية 32 يكون رقم المرجع الأول للغة الأجنبية 33.
3) يتبع ترقيم قائمة المراجع ترقيم الخاتمة أو الخاتمة العامة، وللإشارة تحسب الصفحة العازلة ولا ترقم، فإذا كان رقم الصفحة الأخيرة للخاتمة أو الخاتمة العامة 130، فإن الصفحة العازلة لقائمة المراجع تحمل الرقم 131 ولا يظهر فيها، والصفحة الأولى تحمل الرقم 132 ويظهر فيها.
كيفية الكتابة في قائمة المرجع
(نوع الخط للعناوين: Fanan 16 Gras)
(نوع خط المراجع: Sakkal Majalla 14 للغة العربية و12 للغة الأجنبية) 
(بين الخطوط interligne: 1,15)
Espacement avant : 00 pt, après : 06 pt


يضم فهرس المحتويات العناوين الأصلية والفرعية حيث تنظم بهذا الشكل
1. فهرس المحتويات  (نوع الخط: Fanan 20 Gras)
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2. قائمة الجداول  (نوع الخط: Fanan 20 Gras)
	الرقم
	عنوان الجدول
	الصفحة

	01
	عنوان الجدول الأول
	

	02
	عنوان الجدول الثاني
	

	03
	عنوان الجدول الثالث
	

	04
	عنوان الجدول الرابع
	

	05
	عنوان الجدول الخامس
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3. قائمة الأشكال  (نوع الخط: Fanan 20 Gras)
	الرقم
	عنوان الشكل
	الصفحة

	01
	عنوان الشكل الأول
	

	02
	عنوان الشكل الثاني
	

	03
	عنوان الشكل الثالث
	

	04
	عنوان الشكل الرابع
	

	05
	عنوان الشكل الخامس
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4. قائمة الملاحق  (نوع الخط: Fanan 20 Gras)
	الرقم
	عنوان الملحق
	الصفحة

	01
	عنوان الملحق الأول
	

	02
	عنوان الملحق الثاني
	

	03
	عنوان الملحق الثالث
	

	04
	عنوان الملحق الرابع
	

	05
	عنوان الملحق الخامس
	

	الخ
	الخ
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	



4) يتبع ترقيم الفهارس ترقيم قائمة المراجع، وللإشارة تحسب الصفحة العازلة ولا ترقم، فإذا كان رقم الصفحة الأخيرة لقائمة المراجع 150، فإن الصفحة العازلة للفهارس تحمل الرقم 151 ولا يظهر فيها، والصفحة الأولى تحمل الرقم 152 ويظهر فيها.
كيفية الكتابة في الفهارس
نوع الخط محدد في الجداول

1) يندرج ضمن قائمة الملاحق تلك التي أشار (ت) إليها الباحث (ة) في دراسته (ا) ولا يمكنه (ا) وضعها داخل الدراسة ضمن الفصول، ولكن من الخطأ وضع كل ما استلمه (ته) الباحث (ة) من المؤسسة محل الدراسة أو تحصل (ت) عليه كبيانات بل يجب فرزها ووضع المستخدمة فقط.
2) يتبع ترقيم الملاحق ترقيم الفهارس، وللإشارة تحسب الصفحة العازلة ولا ترقم، فإذا كان رقم الصفحة الأخيرة للفهارس 160، فإن الصفحة العازلة للملاحق تحمل الرقم 161 ولا يظهر فيها، والصفحة الأولى تحمل الرقم 162 ويظهر فيها.
كيفية الكتابة في الملاحق
(نوع الخط للعناوين: Fanan 16 Gras)
(نوع خط المراجع: Sakkal Majalla 16) 
(بين الخطوط interligne: 1,15)
Espacement avant : 00 pt, après : 06 pt

بعد الصفحة الأخيرة في قائمة الملاحق توضع صفحة بيضاء ثم ورقة التجليد 
II





III





II























مقدمة 


كيفية الكتابة في المقدمة


(نوع الخط للعناوين: Fanan 16 Gras)


(نوع الخط للفقرات: Sakkal Majalla 16 في بداية كل فقرة يجب ترك فراغ قدره 1 cm)


(بين الخطوط interligne: 1,15)


Espacement avant : 00 pt, après : 06 pt























الفصل 1. عنوان الفصل الأول


(نوع الخط للعنوان الأصلي: Fanan 30 Gras) 





تمهيــد


1.1.   عنوان المبحث الأول


2.1.   عنوان المبحث الثاني


3.1.   عنوان المبحث الثالث


4.1.   عنوان المبحث الرابع


خلاصــة


 (نوع الخط للعناصر الفرعية: Fanan 20 Gras)





�





الشكل 03. عنوان الشكل الأول


























خاتمة 


(نوع الخط للعنوان الأصلي: Fanan 50 Gras) تقابل الخاتمة المقدمة والخاتمة العامة المقدمة العامة




















قائمة المراجع 


(نوع الخط للعنوان الأصلي: Fanan 40 Gras) 








1. قائمة المراجــــع باللغة العربية


2. قائمة المراجــــع باللغة الأجنبية


 (نوع الخط للعناصر الفرعية: Fanan 25 Gras)




















الفهارس


(نوع الخط للعنوان الأصلي: Fanan 40 Gras) 





1. فهرس المحتويات


2. قائمة الجداول


3. قائمة الأشكال


4. قائمة الملاحق


 (نوع الخط للعناصر الفرعية: Fanan 25 Gras)
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الملاحق 


(نوع الخط للعنوان الأصلي: Fanan 40 Gras)


1. عنوان الملحق الأول


2. عنوان الملحق الثاني


3. عنوان الملحق الثالث


4. عنوان الملحق الرابع 


 (نوع الخط للعناصر الفرعية: Fanan 25 Gras)
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