
الـــ  الآعلام  الؤامقياض :   الظداس ي السابع في مخحانالخصحيح الىمىذجي لا

 (هقاط 01):  الاولا الخمسًٍ

س هرا كخابت في الشسوع قبل االإخبعت الخطىاث -أا ب " :(في حالت الكخابت باللغت العسبيتمثام ) :الخقسٍ خىحه الى ، ثم ال"Accueilاخخياز الخبىٍ

 "إشاحت الىص إلى اليمين"و  "اججاه الىص مً اليمين الى اليظاز"  ًٍ: الامسا ثم اخخياز  "paragrapheاالإجمىعلت "

  ،"Accueil" الخبىٍب ازهخخ هقى  بخحدًد الىص ثم:  الىص لخيظيق االإخبعت الخطىاث -با

 هخخاز الخط حجمل  باليظبت "Arialثم هخخاز الىىع "، "policeالامس " هخخازاباليظبت  لىىع الخط  : "police"االإجمىعلتهرهب الى 

ا، "16هخخاز الحجم " ثم ،" taille de police" الامس

ا "2" السقم  ازاهخخ ثم"    "Interligne"الأمس هخخاز و " paragraphe" االإجمىعلتهرهب الى ، للخباعلد بين الأططس 

ب الري مً خامله هقى  بئدزاج مساحع داخل الىثيقت -جا ب  الخبىٍ  "Références: هى الخبىٍ

ب ازهخخداخل الىثيقت،  شكل هىدس يدزاج لا  -دا ثم  "formes"وهخخاز الأمس  ":Illustrations"االإجمىعلت الى هرهب ثم   " Insertion " الخبىٍ

ب "هخخاز الشكل ا  خحدًد الشكلالري ًظهس علىدما هقى  ب "Formatالإسغىب ، أما باليظبت للىن فيظخطيع حغييره مً خامل الخبىٍ

قخين ذكس -أا  ا:الجدولا هرا لوشاء طسٍ

  ب قت الأولى مً خامل الخبىٍ   الأمس هخخازثم    " Tableau"  الأمس وهخخاز ":Tableaux"االإجمىعلت الى هرهب ثم"   " Insertion" الطسٍ

"insérer un tableau" 

 قت ب خامل مً لثاهيتا الطسٍ  هخخاز ثم"    Tableau"  الأمس وهخخاز": Tableaux"االإجمىعلت الى هرهب ثم""    Insertion"  الخبىٍ

ا"Dessiner  un tableau"  الأمس

باث -با ا création et disposition   : الجدولا بأدواث الخاصت الخبىٍ

اثم  "insérerبىطع االإؤشس في آخس صف مً الجدول ثم هظغط عللى ًمين الفأزة و هخخاز الأمس " هقى  الجدول، آخس في صف طافتلا -جا

"Insérer des lignes en dessous" 

ــــ  الخمسًٍ ــ ــ ا هقاط06 (Excel) :الثاهـ

ا:صفىف 6 و أعلمدة 5 الجدولا هرا ًخظمً ، « Excel  » بسهامج باطخخدا  بظيط بياهاث حدولا إعلداد إلى هحخاج

د أن هجعلها حدواالجدولا هرا لوشاء االإخبعت الخطىاث (1 ب: هقى  بخحدًد االإىطقت التي هسٍ و هظغط  "Accueil"ل ثم هرهب الى الخبىٍ

ا"toutes les borduresثم "  "borduresعللى "

ب: هقى  بخحدًد الخامًا التي هىد دمجها ثم مً الجدولا في الخامًا مً مجمىعلت لدمج االإخبعت الخطىاث (2 هخخاز الأمس  "Accueil"الخبىٍ

"fusionner"ا

 "supprimerهقى  بخحدبد الصف و ذلك بىطع االإؤشس عللى زقم الصف ثم هظغط عللى ًمين الفأزة و هخخاز" :الجدولا مً صف شالتلا (3

ا:   طالب لكل العا  االإعدل كرا و الىقاط مجمىع بحظاب للبرهامج حظمح والتي خاهت كل في االإىاطبت الصيغ تباكخ(4 

ت الظ = Somme (D3 ;C3)جم هكخب ماًلي:   B3هخخاز الخليت  فليت مً اليظاز و هقى  بالسحب ، ثم هخخاز الخاهت و هظع االإؤشس في الصاوٍ

 = B3 /2)  )و هفع الش يء باليظبت للمعدلحميع الطلبت عللى

ا  هقاط  (04)  (Power point):الثالث الخمسًٍ

االعسوض الخقدًميت إوشاء: هى بسهامج ٌظاعلدها عللى  Power point هامجبسا  (1

حت التي . هقى  باالخقدًم  العسض إلى حدًدة شسٍحت طافتلا  (2 د أن هظيف شسٍحخخياز الشسٍ هظغط عللى ثم  حدًدة بعدها تهسٍ

امً لىحت االإفاجيح  Entréeالأمس 



ب الشسٍحت داخل هص طافتلا (3 سبع هص داخل الشسٍحت ثم ثم هسطم م  zone de texteالامس ثم هخخاز   insertion: هرهب الى الخبىٍ

اخابتهقى  بالك

ب الشسٍحت داخل صىزة أو هص عللى إظهاز مؤثساث طافتلاا(4 ثم  animations personalisées ثم   animatons: مً خامل الخبىٍ

                                                                                                                                                                                                       ثم مً القائمت هخخاز مؤثس مً مؤثساث الؤظهاز ) االإعبر علليها بالىجمت الخظساء(   ajouter un effetالامس 

 

ا


