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Questions :  

1) Nommez 3 composants essentiels internes de l'ordinateur. 

2) Créez une nouvelle feuille de calcul et insérez une fonction pour sommer les valeurs 

de la plage A1:A5. 

3) Quelle est la méthode pour créer un tableau dans Word avec 3 lignes et 4 colonnes ? 

4) Nommez les principaux avantages du logiciel Word. 

5) Nommez les outils essentiels de base dans Word. 

 

 : الاسئلة

 .أجزاء أساسٍت من مكىناث انكمبٍىتش انذاخهٍت 3اركش  (1

 .A1:A5 أنشئ وسلت عمم جذٌذة وأدسج دانت نجمع انمٍم فً اننطاق (2

 أعمذة؟ 4صفىف و 3ما هً طشٌمت إنشاء جذول فً ووسد ٌحتىي عهى  (3

 .اركش أهم انمزاٌا انتً ٌتمتع بها بشنامج انىوسد (4

 .انىوسد اركش أهم الأدواث الأساسٍت فً بشنامج (5

 

 

 

Bon courage  

 



Corrigé type  

1) Le processeur (CPU), la mémoire vive (RAM), et le disque de stockage dur (HDD ou 

SSD). 

2) Dans Excel, clic droit sur l'onglet de la feuille > "Insérer" pour une nouvelle feuille. 

Puis dans une cellule vide, tapez : =SUM(A1:A5) et appuyez sur Entrée. 

3) Allez dans l'onglet "Insertion" > "Tableau" > "Insérer un tableau", entrez 3 pour les 

lignes et 4 pour les colonnes, puis cliquez "OK". 

4) Traitement avancé de texte, insertion d'images et tableaux, correction orthographique 

automatique, et modèles prêts à l'emploi. 

5) Barre d'outils (Accueil : police, taille, alignement), Insertion (images, tableaux), 

Révision (correction orthographique), et Affichage (zoom). 

 

 (SSD )أو (HDD) ، ولشص انتخزٌن انصهب(RAM) ، انزاكشة انعشىائٍت(CPU) انمعانج .1

إدساج" لإنشاء وسلت جذٌذة. ثم فً خهٍت " < فً إكسم، اضغط بزس انماوس الأٌمن عهى علامت تبىٌب انىسلت .2

 .Enter واضغط SUM(A1:A5)= :فاسغت اكتب

نلأعمذة، ثم اضغط  4نهصفىف و 3إدساج جذول"، أدخم " < "جذول" < "ارهب إنى علامت انتبىٌب "إدساج .3

 .""مىافك

 .ىثائكمعانجت اننصىص انمتمذمت، إدساج انصىس وانجذاول، تصحٍح إملائً تهمائً، ولىانب جاهزة نه .4

خط، حجم، محاراة(، إدساج )صىس، جذاول(، مشاجعت )تصحٍح إملائً(، وعشض  :Home) ششٌط الأدواث .5

 ))تكبٍش/تصغٍش

 

 


