
 الجمهورية الجزائرية الديمقراطية الشعبية
 وزارة التعليم العالي و البحث العلمي

 أم البواقي-جامعة العربي بن مهيدي 
 و التعاون للعلاقات الخارجية  امعةةمديرية الجنيابة 

  و التنشيط و الاتصال و التظاهرات العلمية
 

 

 تنظيم ملتقى أو يوم دراسيملف 

 ملف ملتقى أو يوم دراسي يحتوي على الوثائق التالية:
 ، باللغات: العربية، الإنجليزية، الفرنسية: للنشاط البطاقة التقنية/ 1
 تتضمن مايلي:و 

 ، المعهد أو المخبر المنظم للنشاط. الكلية 
 .عنوان، تاريخ ومكان النشاط المزمع انعقاده 
 الأهداف ومحاور الملتقى. الإشكالية 
 .الرئيس الشرفي، المشرف العام ورئيس الملتقى 
 .رئيس اللجنة العلمية للملتقى وأعضاؤها 
 .رئيس اللجنة التنظيمية وأعضاؤها من أساتذة ، طلبة وموظفين 
  تقديم البحوث والدراسات.شروط 
 .البريد الالكتروني الخاص بالجامعة 
 أساتذة، طلبة وأجانب( حقوق المشاركة (. 
 .تحديد تواريخ استقبال المداخلات والرد على المداخلات المقبولة 

 للنشاط المتوقع انجازه تتضمن مايلي:  / البطاقة المالية:2
  الخاصة بالنشاط مع تحديد المبلغ المالي المخصص لذلك.طلبات، تجهيزات وجبات الاطعام والإيواء 

  / محضر اجتماع المجلس العلمي للكلية، المعهد:3
 .ان لم يوجد فمحضر اجتماع مكتب مجلس علمي مخصص لذلك 

 / محضر اجتماع اللجنة التنظيمية للملتقى.  4
 عليه من طرف رئيس لجنة التنظيم.  ممضى من طرف كافة أعضاء اللجنة و مصادق



 بالنسبة للملتقيات الدولية تتضمن:الأجانب  / قائمة الأساتذة 5
  تدقيق في تاريخ صلاحيته.النسخة عن جوازات السفر واضحة مع 
  .السيرة الذاتية لكل أستاذ 
  برنامج التنقل الخاص بهم. 

 ./ ذكر المؤسسات أو الشركات المدعمة للملتقى بصورة رسمية6
  .ارفاق وثيقة ممضية من طرف المؤسسة أو الشركة الداعمة 

 :ملاحظةةةةةات -
 حسب  المعهد ويرسل ،يحول ملف الملتقى أو اليوم الدراسي للدراسة والمصادقة عليه من طرف المجلس العلمي للكلية

ية من طرف والتظاهرات العلمالى نيابة مديرية الجامعة للعلاقات الخارجية والتعاون والتنشيط والاتصال الآجال 
  نيابة العمادة للكلية، المعهد.

 ستة أشهر و  يجب مراعاة  الآجال الخاصة بإرسال  الملفات الى النيابة والمتمثلة في شهر بالنسبة للأيام الدراسية
 بالنسبة للملتقيات على اقل تقدير.

  يوما: 21بعد انقضاء فعاليات النشاط العلمي يقتضي احضار الحصيلة النهائية المدونة أدناه في أجل 
 الكترونية عن المداخلات الملقاة في جلسات الملتقى. ونسخةورقية  سبعة نسخ 
 .التوصيات الخاصة بالملتقى 
  الاسمية للمشاركين(.وخارجه )مع ارفاق القائمة عدد المشاركين في الملتقى من داخل الوطن 
 .المبلغ الاجمالي المحصل من حقوق تسجيل المشاركين في الملتقى 


